CTF Solar GmbH
Manfred-von-Ardenne-Ring 4 CTF SOLAR
01099 Dresden
Germany
CNBM
Tel.: +49 351 896 705 0
Fax: +49 351 896 705 19
info@ctf-solar.com
www.ctf-solar.com

Die CTF SOLAR GmbH ist ein fihrender Entwickler und Anbieter der CdTe-Technologie fiir Diinnschicht-Solarmodule. Wir setzen die
im Labor- und PilotmaRstab entwickelten Verfahren in industrielle Produktionstechniken um und konzipieren gemeinsam mit
spezialisierten Partnern die entsprechenden Maschinen.

Die CTF SOLAR GmbH liefert Technologie fiir Produktionslinien zur Herstellung von CdTe-Diinnschicht-Solarmodulen rund um den
Globus, vorwiegend in China. Dies beinhaltet die Planung und Implementierung der gesamten Prozess- und Messtechnik sowie die
Auswahl und Qualifizierung von Equipment und Rohstofflieferanten. Unsere erste GroRserienfabrik in Chengdu, China, mit einer
Jahreskapazitat von 100 MWP ist bereits in Betrieb, die Arbeiten flir weitere CTF SOLAR Technology Fab-Projekte mit einer
Gesamtkapazitat von >1 GWP sind im Prozess.

Die CTF SOLAR GmbH beschaftigt derzeit rund 50 Mitarbeiter aus mehr als zehn verschiedenen Landern und befindet sich
vollstéandig im Besitz des chinesischen Unternehmens CTIEC, einem der 200 weltweit filhrenden Ingenieurunternehmen mit Sitz in
Shanghai.

Um unser weiteres Wachstum zu unterstiitzen, méchten wir unser Forschungs- und Entwicklungsteam in Dresden erweitern und
suchen daher einen:

Projekt-Koordinator/in (m/w/d)

Aufgabengebiete:

- Schwerpunkt: Projektdokumentation

- Unterstiitzung des Projektleiters bei der Erstellung und Pflege der Projektplane

- Erstellung von standardisierten Templates, Projektberichten und Prasentationen aller Art
- Sicherstellung der Arbeitsfahigkeit des Projektteams

- Vor- und Nachbereiten von Projekt- und Teammeetings

- Erstellung und Versendung von Protokollen und ToDo-Listen

- Ablage und Verwaltung von Projektdokumenten (elektronisch)

- Zentrale Anlaufstelle fiir gesamte Projektkommunikation und Koordination

- Hauptansprechpartner fiir das Projektteam bei administrativen Fragen aller Art

- Organisation und Dokumentation von Workshops

Anforderungen:

- Theoretische Kenntnisse und praktische Erfahrung mit Standard Projektmanagementmethoden

- Erste Erfahrungen mit Projektarbeit und im Projektmanagementprozess (Zertifizierung nach PMI®, IPMA® ist ein Plus)
- Sicherer Umgang mit Standard Blrosoftware (MS Office und Outlook)

- Kenntnisse hinsichtlich Projektplanungstools (MS Projekt) winschenswert

- Strukturiertes Arbeiten, Eigeninitiative, eigenes Setzen von Prioritdten

- Organisationstalent

- Sicherheit im Umgang mit Menschen (persénlich und telefonisch)

- Sicheres Deutsch in Wort in Schrift, sowie sehr gute Englischkenntnisse

- Bereitschaft zu Dienstreisen (international, z.B. China)

Wir bieten:

- Teilzeit moglich: 30-40 Wochenstunden

- Spannende Projekte im internationalen Umfeld

= Mitarbeit in einem aufstrebenden internationalen Team

- Personlich zugeschnittene Weiterbildung und Qualifizierung

- Eine Unternehmenskultur, in der Sie eigene Ideen und Initiative einbringen kénnen

Wie Sie sich bewerben kénnen:
Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen in deutscher oder englischer Sprache
unter Angabe l|hres frithestmoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellungen an folgende Adresse: HR@ctf-solar.com



